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Alcance

Los lineamientos establecidos en el presente documento, son de observancia general y
cumplimiento obligatorio para el personal involucrado en emisiones donde Grupo Bursatil
Mexicano, S.A de C.V., Casa de Bolsa, en lo sucesivo “GBM Casa de Bolsa” actia como Lider
Colocador.

Objetivos

Establecer las medidas para que GBM Casa de Bolsa realice, en su caracter de Lider Colocador,
la debida diligencia y revisién de documentacién legal y financiera para la evaluacion de una
Emisora. Asimismo, especifica los procedimientos y las medidas de control a tener implementadas
para dicha diligencia, apegados a la normatividad interna y externa.

Normativa Aplicable

Las Normas Aplicables utilizado en este documento se encuentran en GBM Gobierno Documental
- Normativas Aplicables - Todos los documentos (sharepoint.com)

Definiciones

Bolsas: Se refiere a la Bolsa Mexicana de Valores, S.A.B. de C.V. o a la Bolsa Institucional de
Valores, S.A. de C.V.

Bring Down Call: Es el contacto que se hace con la Emisora o Emisora Simplificada en la cual se
confirma que no se ha realizado algun cambio relevante.

Comision: Se refiere a la Comision Nacional Bancaria y de Valores.

Disposiciones: Se refiere a las Disposiciones de Caracter General Aplicables a las Casas de
Bolsa.

Disposiciones de Emisoras Simplificadas: Disposiciones de caracter general aplicables a las
emisoras simplificadas y los valores objeto de inscripcion simplificada

Due Diligence: Se refiere al deber de diligencia, lo que implica por parte de GBM Casa de Bolsa,
en su caracter de Lider Colocador, realizar una revision razonable de diversos documentos de la
Emisora o de la Emisora Simplificada sobre la suficiencia y precision de los mismos.

Emisora: Se refiere a la persona moral, fideicomiso o entidad que solicite y, en su caso, obtenga
y mantenga la inscripcion de sus valores en el RNV. Asimismo, quedaran comprendidas las
instituciones fiduciarias cuando actuen con el referido caracter, Unicamente respecto del
patrimonio fideicomitido que corresponda.

Emisora Simplificada de acciones, a la sociedad que solicite, obtenga y mantenga la Inscripcién
simplificada de Valores que sean acciones, certificados de participacién ordinarios que las
representen o Valores representativos de capital social de sociedades extranjeras, o aquella
Emisora Simplificada ya registrada que busque hacer una inscripcién adicional.

Emisora Simplificada Nivel I: a la Emisora Simplificada que solicite, obtenga y mantenga la
Inscripciéon simplificada de Valores que sean instrumentos de deuda, sujeta a un monto maximo
por emision de hasta 75°000,000 de unidades de inversion y hasta por un monto acumulado por
ejercicio social de 900°000,000 de unidades de inversion.
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Emisora Simplificada Nivel Il: a la Emisora Simplificada que solicite, obtenga y mantenga la
Inscripcion simplificada de Valores que sean instrumentos de deuda, instrumentos estructurados
de deuda, o estructurados de renta variable' o Valores respaldados por activos, sujeta a un monto
maximo por emisién y acumulado por ejercicio social de hasta 1,250’000,000 de unidades de
inversion.

Emisora relacionada: Aquella entidad perteneciente al grupo empresarial al que pertenece GBM
Casa de Bolsa que realice la emision de un valor.

ERA: Equipo Responsable de la Aceptacion para la valuacion de Emisoras o Emisoras
Simplificadas.

Intermediario colocador: Se refiere a GBM Casa de Bolsa cuando se acuerda con la Emisora o
Emisora Simplificada a actuar con dicho caracter y realizar las revisiones establecidas en el art.
177 Bis de la Ley del Mercado de Valores.

Intermediario colocador lider: Se refiere a GBM Casa de Bolsa cuando se acuerda con la
Emisora o Emisora Simplificada a actuar con dicho caracter y realizar las revisiones establecidas
en el art. 177 Bis de la Ley del Mercado de Valores. Asimismo, con la facultad de coordinar y
gestionar el tiempo duracion de las actividades que se llevaran a cabo.

Oferta publica: Se refiere a el ofrecimiento, con o sin precio, que se haga en territorio nacional a
través de medios de comunicacién masiva y a persona indeterminada, para suscribir, adquirir,
enajenar o transmitir valores, por cualquier titulo.

Oferta publica restringida: Se refiere a la oferta de venta de valores que se dirija exclusivamente
a inversionistas institucionales y calificados.

PLD: El area de Prevencion de lavado de dinero y financiamiento al terrorismo.

Prospecto: Es el documento que contiene toda la informacion corporativa, legal y financiera
relacionada con la Emisora y los valores a listar, que requiere ser revelada con anticipacion a la
oferta publica conforme a las Disposiciones o Disposiciones aplicables a Emisoras Simplificadas,
segun corresponda.

RNV: Registro Nacional de Valores

Roles y Responsabilidades

TAREAS

—Responsables de la evaluacion para determinar si GBM Casa de Bolsa participara o no en
el proyecto de colocacién de una Emisora.

—Realizar el Due Diligence de la Emisora.

—Establecer controles en el manejo de la informacion relacionada con las actividades
realizadas en el area.

—Vigilar que el personal del area lleve a cabo los procedimientos con apego a lo sefialado
en este manual.

1 Estos en el entendido que se encuentra pendiente la regulacion secundaria, y se debera actualizar en su momento,
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TAREAS

—Apoyar al Intermediario Colocador con la revisiéon de informacion legal proporcionada por
la Emisora.

—Opinar sobre la validez de la documentacién legal de la Emisora.
— Emitir la opinién legal de la emisién.

—Apoyar al Intermediario Colocador con la revisién de informacion financiera.
—Verificar la validez de la informacion financiera de la Emisora
— Emitir certificacién y/o firma de conformidad sobre la informacién financiera de la Emisora.

6. Politicas Generales

En caso de que una Emisora, no integrante del grupo empresarial al que pertenece GBM Casa de
Bolsa, pretenda realizar una Oferta Publica y solicite a GBM Casa de Bolsa actuar como Lider
Colocador, GBM Casa de Bolsa antes de aceptar el cargo debera evaluar los siguientes criterios:

6.1. Criterios de elegibilidad para participar en una emisiéon de valores ya sea de
capitales o de deuda.
Que la Emisora potencial cuente con una estrategia de negocio bien definida.
6.1.2. Que la Emisora potencial cuente con un equipo administrativo profesional
6.1.3. Emisoras reconocidas con potencial de crecimiento.

6.1.4. La situacion financiera de la Emisora potencial permita suponer al ERA que la
Emisora permita generar el rendimiento esperado de acuerdo al perfil
riesgo/rendimiento de la Emisora.

6.1.5. Cuando la Emisora no tenga un desemperio sobresaliente, pero la valuacién haga
atractivo el perfil en relacién al riesgo rendimiento, a criterio del ERA.

6.1.6. En emisiones de deuda, participar en emisiones respecto a plazos que sean
aceptables para el ERA dependiendo de la coyuntura del mercado.

6.1.7. Emisoras que tengan experiencia en emisiones privadas o publicas de deuda y de
capital.

6.1.8. En emisiones de deuda, en caso de ser emisiones con garantia, que ERA evalue
la calidad de las garantias ofrecidas, asi como el aforo de las mismas, las cuales
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necesariamente deberan cubrir el monto del capital en riesgo y de sus accesorios,
atendiendo en su caso al analisis de la Calificadora involucrada en la emision.

6.1.9. Que exista un potencial apetito de mercado o tendencias favorables, respecto del
sector al que corresponde dicha Emisora al momento de la colocacion potencial, a
criterio del ERA.

6.1.10. Que cumplan con los requisitos de listado de la Bolsa que corresponda y
CNBV.
6.1.11. El ERA tendra la facultad de exentar, dejando constancia de las razones,

cualquiera de los criterios o0 determinar si con solo el cumplimiento de alguno de
los mencionados criterios es suficiente para participar.

6.1.12. Que el consejo de administracion u érgano equivalente de la emisora que
pretenda llevar a cabo la oferta, haya recibido la informacién relativa a la
descripcion del proceso de colocacién y obligaciones derivadas del listado en la
bolsa de valores de que se trate, asi como de la inscripcidon en el Registro, en
particular, en materia de revelacion de informacion relevante conforme a la Ley.

6.2. Evaluacion del proyecto

6.2.1.El responsable de la emision debera proporcionar al area de PLD de GBM Casa
de Bolsa la informacién que sea requerida, para que esta realice su validacion y
otorgue conformidad.

6.2.2.Seguir siempre politicas del Cédigo de ética y de conflictos de interés, y en caso
de caer en algun supuesto de excepcion debera informarlo al ERA.

6.3. Establecimiento del alcance y contenido de la propuesta
6.3.1.La propuesta podra incluir uno o varios de los siguientes temas:

a) Experiencia del area del grupo

b) Equipo de trabajo

¢) Situacion de la industria en la que participa la posible Emisora

d) Situacidon econdmica del pais

e) Perspectiva del mercado de valores

f) Plataformas de distribucion por parte de GBM Casa de Bolsa

g) Analisis y evaluacion de la posible Emisora

h) Descripcidn de las actividades a desarrollar por GBM Casa de Bolsa

i) Calendario de la oferta

j) Términos econémicos (comisiones, gastos, etc.)

k) Costos de servicios

I) Obligacién de la emisora de proporcionar a la casa de bolsa toda la informacion
financiera, administrativa, econémica vy juridica necesaria para cumplir con el
principio de informacion relevante en términos de la Ley.

m) Pactos de confidencialidad

n) En su caso, compromisos relativos a las operaciones de sobreasignaciéon de
valores y estabilizacion de precios

0) Politicas de distribucion; (Previstas en el Prospecto),

p) Sila colocacion debera considerarse con o sin oferta publica

q) Envio de Reportes a CNBV
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r) Cualquier tema que el area o areas de control consideren conveniente incluir en
la presentacion o que la Emisora haya solicitado, considerando lo establecido en
las politicas de independencia y conflictos de interés.

Una vez revisado lo anterior, y cuando la Emisora decida contratar a GBM como intermediario
colocador Lider, se solicitara aperture una cuenta en GBM, como cualquier cliente.

6.4. Restricciones

Cuando la Direccion General o Investment Banking determinen que vamos a participar en alguna
operacion relacionada con una emision debera notificar al equipo de Control Interno, para que éste
a su vez pueda establecer las restricciones operativas indicando las personas que deben
restringirse (lo anterior en términos del Manual de Lineamientos, Politicas y Mecanismos de
Control aplicables en el manejo de Informacidon Confidencial o Privilegiada, asi como a las
Operaciones con Valores que realicen Consejeros, Directivos y Empleados, el "Manual de
Operaciones con Valores").

Los colaboradores restringidos deberan abstenerse de instruir u ordenar operaciones con valores
de la emisora a la cual la informacion esté referida, directa o indirectamente en términos de lo
establecido en el Manual de Operaciones con Valores.

En caso de que los colaboradores tengan conocimiento de que otra persona pueda tener
informacion de relacionada con la operacion, o si posteriormente requieren ingresar a alguien mas
en las listas de distribucién de los correos relacionados con la operacién, deberan notificar a
Control Interno.

Control Interno elaborara una bitacora donde relaciona los colaboradores que se van restringiendo,
de conformidad con lo establecido en las Politicas sobre el uso de informacion y operaciones de
Consejeros, Directivos y Empleados.

Tratandose de emisiones de caracter privado, previo a éstas, el equipo de Control Interno debera
verificar en el libro si en las operaciones con valores de las emisoras existen valores
gubernamentales, a fin de evitar actos de corrupciéon mediante el pago de alguna contraprestacion
o soborno a funcionarios de gobierno por tales operaciones. Asimismo, el equipo de Investment
Banking debera dar aviso a los equipos de Control Interno y Compliance de tal situacién para los
mismos fines, previo a la emision de caracter privado.

6.5. Participacion de los empleados en oferta publica.

Los colaboradores podran participar en la oferta publica en los mismos términos del mercado,
salvo que se haya llegado a un acuerdo distinto con la emisora.

En caso de ofertas mediante subastas, se consultard el mecanismo, en el sentido en que la
participacion y asignacion a empleados sera en los mismos términos que el publico inversionista.

En caso de ser formador mercado, limitarse la participacion de los empleados.

6.6. Designacion de abogados externos

La Emisora debera elegir a un despacho legal independiente para la revision de documentos
legales, no obstante, GBM Casa de Bolsa podra proponerle algunos a su consideracion. El
despacho legal no sera independiente respecto de la Emisora si:

Uso interno, para uso exclusivo de GBM. Prohibida su reproduccién total o parcial.
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6.6.1.A la fecha de celebracién del contrato de presentacion de servicios y durante el
desarrollo de estudios y analisis para emitir la opinién correspondiente, el despacho
en el que labore o algun socio o empleado del propio despacho, segun
corresponda, se ubiquen en alguno de los supuestos a que hace referencia el
articulo 83, fracciones | a VI y VIl de las Disposiciones.

6.6.2.Presten servicios adicionales que impliquen o puedan implicar la existencia de
conflictos de interés.

6.6.3.Mantenga convenios o relaciones de reciprocidad con el auditor Externo para la
prestacion de sus servicios.

El despacho legal a la fecha en que se suscriba el contrato de prestacion de servicios
correspondientes debera entregar a la Emisora y a través de esta a la Bolsa que corresponda para
su difusion al publico inversionista un documento donde manifieste lo siguiente:

6.6.4.Su consentimiento para proporcionar a la Comision cualquier informacién que ésta
le requiera a fin de verificar su independencia.

6.6.5.Que se obliga a conservar fisicamente o a través de medios electromagnéticos y
por un periodo no inferior a 5 afos, en sus oficinas, toda la documentacion,
informacion y demas elementos de juicio utilizados para elaborar la opinion
correspondiente y a proporcionarla a la Comision.

6.6.6.Su consentimiento para que la Emisora incluya en el prospecto o suplemento a que
hacen referencia los articulos 2o0., fraccion I, inciso m) y 3o., fraccion X de las
Disposiciones de Caracter General Aplicables a las Emisoras de Valores y a otros
participantes del Mercado de Valores, la opinion legal que rindid, asi como
cualquier otra informacion legal cuya fuente provenga de la mencionada opiniéon
legal.

6.6.7.Conservar copia de los documentos e informacion que considere relevantes, hasta
por 5 afios 0 cuando se venza la emision referente, lo que acontezca primero, a
menos que dicha informacion sea de caracter publico.

6.7. “Due diligence” y Prospecto

6.7.1.El “Due diligence” consiste en la revisién, con un enfoque en que la informacion
esté completa y se cuente con todos los requisitos necesarios, por parte del area
de Inversion Corporativa, los procesos operativos, estructura corporativa, modelo
de negocio, auditoria interna y de cualquier otra naturaleza que resulte necesaria
para entender a la Emisora y los resultados financieros. Esta revision se puede dar
durante una serie de reuniones de trabajo programadas para este propdsito, asi
como del analisis de la transaccion y su estructuracion.

6.7.2.El “Due diligence” pretende realizar una revision completa a los requisitos que se
establecen en las Disposiciones y los conocimientos necesarios al Intermediario
Colocador para revisar la informacion proporcionada por la Emisora y contenida en
ciertos documentos del proceso (Formato de prospecto, titulo, suplemento, DICI,
avisos, asi como algun otro particular) ademas del entendimiento del modelo de
negocios de la Emisora con la finalidad de disefar la estrategia de ventas.

6.7.3.Al llevar a cabo el “Due diligence” tratandose de Emisoras Simplificadas, se debera
atender a lo dispuesto en el Anexo B de este manual, referente al contenido y
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lineamientos del mismo. Este anexo contempla las politicas internas de GBM Casa
de Bolsa a las que el “Due diligence” debera estar sujeto, asi como la regulacion
aplicable (Ley del Mercado de Valores y Circular Unica de Emisoras).

6.8. Reunién inicial de Trabajo:

Procurar coordinar una reunién con la Emisora, los abogados externos de la Emisora, con GBM
Casa de Bolsa y, para informar las caracteristicas generales de la oferta, definir responsabilidades
de los participantes y revisar el calendario de trabajo. Deberan distribuir una lista con los datos de
los participantes en la oferta, a la Emisora, auditores externos, y a quienes GBM Casa de Bolsa
considere internamente.

6.9. Reuniones de trabajo con la Emisora:

Las reuniones de trabajo iniciaran con la presentacion de las areas de negocio por parte de los
ejecutivos de la Emisora responsables de las mismas, las cuales deberan abarcar lo contemplado
en la regulacién vigente en materia de divulgacion de informacion.

En dichas reuniones se realizara el analisis operativo y financiero histérico de la Emisora con la
participacion directa del equipo de trabajo del area de inversion corporativa, los asesores externos
del emisor y abogados externos. GBM Casa de Bolsa debera recibir un paquete de informacion
que contenga las presentaciones, informacion que dé soporte a las mismas e informacién adicional
que a juicio de equipo de trabajo de GBM sea necesaria para su revision y analisis.

GBM Casa de Bolsa podra solicitar a la Emisora la programacién de reuniones complementarias
para aclaracion sobre la informacion entregada. En dichas reuniones, podran participar los demas
colocadores, los asesores externos de la Emisora, el despacho legal externo y/o el area Legal de
GBM Casa de Bolsa.

Si se considera pertinente, GBM Casa de Bolsa realizara varias visitas a las principales
instalaciones de la Emisora y podra solicitar prueba de sus deméas locaciones.

6.10. “Due diligence” legal

El despacho legal externo y/o el area Legal de GBM Casa de Bolsa, a discrecion de GBM Casa
de Bolsa, llevara a cabo una revision de documentos; el prospecto de colocacion, folleto o
suplemento informativo, titulos representativos de los valores, y demas documentos que formen
parte de la estructura o de la difusion de la colocacién, para revisar que cumplen con las
disposiciones legales aplicables, considerando las particularidades de la oferta de que se trate,
incluido lo relativo a obligaciones de divulgacion y aspectos legales de la Emisora cuyo alcance y
resultados seran entregados a GBM Casa de Bolsa.

Igualmente, aunado a la normatividad aplicable, el despacho legal externo y/o el area Legal podra
basar su Due Diligence en la Guia aprobada por la Asociacion Mexicana de Instituciones
Bursatiles, AMIB, Anexo 1 denominado “Propuesta de Lineamientos Generales CB que participen
en Emisiones Simplificadas Art.177Ter LMV”, y en el Anexo 3 denominado “Due Diligence
Emisoras”.

Uso interno, para uso exclusivo de GBM. Prohibida su reproduccién total o parcial.
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6.11. Proyecciones Financieras

Solicitar a la Emisora que presente proyecciones de crecimiento del mercado en el que participa
de cuando menos tres afios y establecer los parametros de las mismas, lo anterior, en el entendido
de que no se pueden contemplar proyecciones en los estados financieros de la Emisora.

Adicionalmente, se podran tener reuniones con la Emisora para cualquier duda o aclaracion
relacionada con las proyecciones, de ser posible, deberan citar y provenir de fuentes publicas y
reconocidas, tales como el INEGI, ITAM, etc.

Por su parte, el area de Analisis podra tener reuniones con la Emisora en las que realice los
cuestionamientos necesarios para poder desarrollar su modelo operativo y sus propias
proyecciones.

En el caso de que la oferta publica, sea una oferta subsecuente (“Follow — on”), se evaluara la
necesidad de solicitar a la Emisora proyecciones financieras, ya que generalmente en este tipo de
ofertas, las proyecciones no son necesarias como herramienta para la determinacion del precio de
la accién.

Se debera asegurar que la tesis de inversion desarrollada junto con la Emisora, se encuentre
claramente incorporada en el Prospecto.

La elaboracion del Prospecto es responsabilidad de la Emisora, por lo que el control del mismo lo
debera tener la propia Emisora o su asesor legal, sin que esto limite a GBM Casa de Bolsa poder
realizar sugerencias y modificaciones, solicitar la inclusion de leyendas al Prospecto, y a los
documentos de la emisién, dando seguimiento a la aplicacion de las mismas. En caso de que la
Emisora solicite a GBM Casa de Bolsa realizar la elaboracion de la redaccion del Prospecto, sera
decision del director del area de Inversion Corporativa el aceptar esta responsabilidad.

6.12. Revision del prospecto

Se llevara a cabo reuniones entre la Emisora y GBM Casa de Bolsa y los abogados externos en
las cuales se revisara el contenido del Prospecto. El equipo de trabajo dara comentarios con el fin
de que lo descrito en el Prospecto se apegue a la informacién expuesta y obtenida en el “Due
diligence” y a los requisitos de la Circular Unica de la CNBV y de cualquier disposicién aplicable al
respecto.

6.13. Reporte de “Due diligence”

Elaborar un documento en donde se presente el alcance que tuvo el “Due diligence”, que contenga
una descripcién general de la revision que se efectud, considerando lo relativo a las reuniones,
entrevistas y personas con las que se llevaron a cabo, etc., asi como su opinién en relacién con el
apego del prospecto a lo revisado en el proceso de “Due diligence”. Asi mismo, el reporte detallara
los miembros que participaron en el proceso.

Se debera firmar el reporte y entregarlo en su oportunidad a la persona que firme el prospecto por

parte de GBM Casa de Bolsa. Dicho reporte debera completarse antes de la firma de la
documentacion final de la oferta.
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6.14. Valoracion del “Due diligence”

Realizar una valoracion del “Due diligence” (incluido el “Due diligence” legal) y de la conveniencia
de hacer del conocimiento del publico la oferta.

Dicha valoracién debera contemplar los riesgos de mercado y los considerados en la matriz de
Riesgo y Self Assessment, denominada “Cuestionario de Debida Diligencia”, misma que se adjunta
como Anexo 2. Adicionalmente, en el caso de que la transaccion involucre “toma en firme”
(entendida como la obligacién de adquirir los valores objeto de la oferta, contraida por GBM Casa
de Bolsa con anterioridad al ofrecimiento al publico inversionista de dichos valores) se analizaran
los riesgos de crédito, administracion de portafolio, etc. En todo caso, el Comité de Riesgos
analizara en su oportunidad estos riesgos.

6.15. Solicitudes ante autoridades

La integraciéon y presentacion a la CNBV y la Bolsa que corresponda de las solicitudes son
responsabilidad de la Emisora. GBM Casa de Bolsa Unicamente sera responsable de los anexos
que les atribuya la regulacion vigente.

6.16. Firma del prospecto

El prospecto forma parte del paquete de solicitud que se presenta a CNBV y a la Bolsa que
corresponda, y la version final de este debera ser firmado por GBM Casa de Bolsa incluyendo la
leyenda que a este respecto estipula la Circular tnica de la CNBV.

Los apoderados de GBM Casa de Bolsa se encargaran de firmar o rubricar el prospecto.

6.17. Opinién con respecto al valor de la Emisora

Con objeto de contribuir a la determinacién del rango de precio de la oferta que se trata mas
adelante (solo en el caso de que se trate de una Oferta Publica Inicial), se formulara una opinién
con respecto al valor de la Emisora en el cual podra considerar distintos parametros tales como:
multiplos de empresas comparables; condiciones del mercado de valores; interpretacién de
informacion obtenida en el “Due diligence”;

6.18. Notificacion al proveedor de precios autorizado por la CNBV

El dia que se realice la determinacion del precio de los valores, en caso de participar en su caracter
de Intermediario Colocador Lider, el area de Tesoreria de GBM Casa de Bolsa debera proporcionar
al Proveedor de Precios autorizado por la CNBV la informacion necesaria para calcular el precio
actualizado de valuacion.

6.19. Autorizaciones de la oferta

Sera responsabilidad exclusiva de la Emisora obtener las autorizaciones de la oferta por parte de
la CNBV, de la Bolsa que corresponda y, en su caso, de otras autoridades como la Secretaria de
hacienda y Crédito Publico, la Comision Federal de Competencia, etc. GBM Casa de Bolsa podra
apoyar a la Emisora en la obtencion de las mismas cuando asi sea pactado por las partes.
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6.20. Documentacion de autorizaciones

Obtener una copia de todas las autorizaciones otorgadas por la CNBV y la Bolsa correspondiente
a la Emisora para poder llevar a cabo la transaccion.

6.21. Aviso de Autorizaciones

En caso de que todas o alguna autoridad, por cualquier causa, se abstuviera o se negara
definitivamente a dar su autorizacion para la oferta, el area de Inversion Corporativa debera
informarlo al area de Cumplimiento Normativo.

6.22. Cierre de la oferta

Previo a la emisién, GBM Casa de Bolsa, realizara el Bring Down Call para confirmar que no se
hayan presentado cambios relevantes en la informacion divulgada por la Emisora para la
promocion de los valores, lo cual quedara establecido en un documento firmado por las partes.

El dia de la oferta, GBM Casa de Bolsa se debera abstener de efectuar operaciones por cuenta
propia respecto de los valores objeto de la oferta publica o instrumentos cuyo subyacente sean
dichos valores.

Se formalizan todos los documentos legales, financieros y operativos, se realizan las notificaciones
respectivas y se llevan a cabo las actividades preparatorias para el registro en la Bolsa que
corresponda y la liquidacion de la oferta.

Tratandose de emisiones de corto plazo, GBM Casa de Bolsa, podra realizar el Bring Down Call
cada afio o cuando se sepa que hay algo relevante que confirmar.

6.23. Levantamiento restricciones

Una vez que la oferta haya concluido, Control Interno consultara con Investment Banking que no
haya motivo alguno para mantener la restriccién, y en caso de confirmacion, se levantara la misma.

6.24. Creacion, resguardo y destruccién de archivos.

Debera de crear un archivo electrénico o en papel de la documentacién definitiva de la transaccion
por 5 afios o lo que dure la oferta, lo que sea mayor.

6.25. Cumplimiento de oficios y disposiciones legales aplicables

Cumplir con los oficios de requerimiento que emitan la CNBV o la Bolsa que corresponda, segun
sea el caso, asi como con las obligaciones y la regulacion aplicable establecidos en el oficio de
autorizacion que la CNBV emita respecto de la oferta de la Emisora. El Intermediario Colocador
sera responsable del envio de prospectos de colocacién definitivo a las autoridades y sera
responsable de la entrega de la carta de distribucion geogréfica correspondiente de conformidad
con la regulacion vigente. Para la elaboracion de esta carta, el Intermediario Colocador, debera
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recopilar la informacién por parte de los demas colocadores y los miembros del sindicato
colocador.

El Lider Colocador sera responsable de dar cumplimiento a las disposiciones que le resulten
aplicables. Para tales efectos debera pactarse que las demas casas de bolsa que participen en la
colocacién queden obligadas a proporcionar al Lider Colocador toda la informacion necesaria para
el adecuado cumplimiento de dicha responsabilidad.

6.26. Registro de solicitudes de compra y érdenes recibidas

En una Oferta Publica, el Lider Colocador debera llevar un registro en el que haga constar:

1. Las solicitudes o intenciones de compra que reciba de sus clientes y de otras casas de
bolsa, desde la fecha en que se ponga a disposicion del publico el prospecto de
colocacion, folleto o suplemento informativo, preliminares.

2. Las ordenes recibidas durante la oferta, asi como las asignaciones que efectue en la
operacion de registro en bolsa al final de la misma.

6.27. Formato para revelar el niumero de adquirentes en la oferta y el grado de
concentracion de su tenencia

La casa de bolsa que funja como Lider Colocador reunira de los Intermediarios Colocadores de
los valores objeto de una oferta publica, excepto tratandose de instrumentos de deuda con plazo
igual o menor a 1 afio, el nUmero de adquirentes, asi como el grado de diversificacion de tenencia
de los valores que hubieran sido colocados en Bolsa, utilizando para tal efecto el formato del anexo
M de la Circular Unica de Emisoras de cada uno de ellos, debiendo informar a la CNBV, a la Bolsa
que corresponda y a la Emisora correspondiente, a mas tardar a los 5 dias habiles inmediatos
siguientes al de la liquidacion de la operacion de colocacion.

7. Politicas especificas: Emisora integrante del grupo empresarial

En caso de que una Emisora integrante del grupo empresarial pretenda realizar una Oferta Publica
y designe a GBM Casa de Bolsa como lider colocador, debera cumplir con las siguientes politicas:

7.1. GBM Casa de Bolsa debera solicitar a las personas responsables de juridico,
contabilidad, tesoreria y auditoria de la Emisora, confirmen que no ha habido cambios
significativos desde la ultima emisién.

7.2. En caso de que la Emisora indique que hubo cambios, debera solicitar la nueva
informacion o documentacion para su revision y seguir el Due Diligence establecido en el
numeral 6.6 anterior, incluyendo el Anexo 1 denominado “Propuesta de Lineamientos
Generales CB que participen en Emisiones Simplificadas Art.177Ter LMV”, el Anexo 3
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denominado “Due Diligence Emisoras”, asi como respetar las barreras chinas (Chinese
Walls) y la politica de colocacion al amparo de régimen de Practicas de Venta.

7.3. Junto con la Emisora se cerciorara de incluir la informacion relevante en los documentos
de la colocacion.

7.4. Una vez realizado lo anterior, la Emisora realizara el registro ante la CNBV y ante la Bolsa
correspondiente para su revision, y en su caso, visto bueno.

7.5. Antes de la Oferta Publica, confirmara con la Emisora que no haya algun evento relevante
que publicar.

7.6. GBM Casa de Bolsa enviara los avisos de distribucion de la oferta a CNBV, siempre y
cuando actue en su caracter de Lider Colocador.

8. Politicas especificas: Emisoras Simplificadas:

En caso de que una Emisora Simplificada pretenda realizar una Oferta Publica, y designe a GBM
Casa de Bolsa como lider colocador, debera cumplir con las siguientes politicas, y elaborara un
expediente?:

8.1.1.1. Revisar que la Emisora Simplificada cumpla con las caracteristicas y requisitos
establecidos en la Ley, en las Disposiciones de Emisoras Simplificadas, en el reglamento
interior de la Bolsa en la que se pretenda realizar el listado y en sus manuales internos, en
Su caso, asi como su documentacion.

8.1.1.2. Revisar el prospecto de colocacion o folleto informativo que elabore la Emisora
Simplificada, de conformidad con los articulos 86 Bis, y 177 Ter, fraccion lll, en relacion
con el articulo 177 Bis, fraccion |, de la Ley y con el Anexo A o Anexo B, de las
Disposiciones de Emisoras Simplificadas, segun corresponda.

8.1.1.3. Pactar por escrito con la Emisora Simplificada lo establecido en el 6.3 anterior.

8.1.1.4. Informar a los Inversionistas institucionales o calificados que participen en la colocacién,
sobre los riesgos inherentes a los Valores de que se trate.

En caso de emisoras que no tengan Valores inscritos de forma simplificada en el Registro, de
conformidad con el articulo 9 de las Disposiciones de Emisoras Simplificadas, solicitar a la Emisora
al menos la siguiente documentacion:

Documentos:

a) Acta constitutiva inscrita en el Registro Publico de Comercio, asi como sus
modificaciones.

b) Proyecto del acta del acuerdo corporativo en el que se apruebe la emisién de los
Valores y la solicitud de su Inscripcién simplificada en el Registro, de conformidad
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con sus estatutos sociales o el contrato de fideicomiso, segun corresponda. Dicho
proyecto sera sustituido por una copia del acta definitiva, previo al otorgamiento de
la Inscripcion simplificada.

c) Proyecto del titulo de los Valores a ser inscritos en el Registro dentro de un plazo
de 15 dias habiles posteriores a la colocacién, dicho proyecto sera sustituido por
una copia del titulo definitivo depositado en una institucion para el depdsito de
valores, acompafiado de la constancia correspondiente.

d) Estados financieros dictaminados por auditor externo independiente, de manera
consolidada y conforme a lo siguiente:

i Emisoras simplificadas Nivel I: del ultimo ejercicio social en forma comparativa
con los Estados financieros del ejercicio anterior y los Estados financieros
trimestrales internos, cuya antigiedad no podra ser superior al penultimo
trimestre finalizado previo a la fecha de colocacion.

ii. Emisoras simplificadas Nivel Il y Emisoras simplificadas de acciones: de los
ultimos dos ejercicios sociales de forma comparativa con los Estados
financieros del ejercicio anterior y los Estados financieros trimestrales internos,
cuya antigiedad no podra ser superior al penultimo trimestre finalizado previo a
la fecha de colocacion.

e) Cuando para el cumplimiento de las obligaciones en relacién con los Valores exista
Dependencia parcial o total de uno o mas terceros, debera presentarse
adicionalmente la informacién a que hace referencia este numeral, respecto de
estos Ultimos. Cuando los terceros respecto de los cuales exista Dependencia
parcial o total, ya tengan el caracter de Emisora Simplificada, no estaran obligados
a presentar la referida informacion, siempre que éstas se encuentren al corriente de
la entrega de la informacion periédica a que se refiere el articulo 23 de las
Disposiciones de Emisoras Simplificadas.

f) Tratandose de instrumentos de deuda y Valores respaldados por activos emitidos
por Emisoras simplificadas Nivel Il, debera presentar dictamen sobre la calidad
crediticia de la emisidon expedida por una instituciéon calificadora de valores, con
fecha de expedicidon no mayor de 90 dias naturales previos a la fecha de colocacién,
en el que se incluya una breve explicacion del significado de la calificacién otorgada
utilizando el contexto de la escala de calificaciones de la institucién calificadora de
valores correspondiente y cualquier condicionamiento o consideracion en la misma.

g) Tratandose de Emisoras simplificadas extranjeras, la opinion legal a que se refiere
el articulo 87, fraccién Il, de la Ley, expedida por licenciado en derecho del pais de
origen de la emisora o de cotizacién principal de sus Valores, que reuna los
requisitos de independencia previstos por el articulo 87 de las Disposiciones de
caracter general aplicables a las emisoras de valores y otros participantes del
mercado de valores.

h) Tratandose de Valores respaldados por activos.
i. El balance del patrimonio afecto en fideicomiso.

i. Opinién legal sobre la validez juridica y exigibilidad del contrato de fideicomiso,
asi como de los actos juridicos para la transmisién de la propiedad o la
titularidad sobre los bienes o derechos fideicomitidos, en los casos en que
resulte aplicable.

iii. Proyecto de contrato de fideicomiso base de la emision.
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i) Prospecto de colocacion o folleto informativo elaborado conforme a lo previsto en
el Anexo A o Anexo B de las Disposiciones de Emisoras Simplificadas, segun
corresponda, debiendo estar rubricados en todas las hojas por todas las personas
que se establezcan en el reglamento interior de la Bolsa de que se trate. El
prospecto de colocacion o folleto informativo preliminar podra omitir la informacién
relativa al precio, tasa y monto definitivos, asi como aquélla que sélo sea posible
conocer hasta el dia previo al inicio de la Oferta Publica. Sera responsabilidad de la
Emisora Simplificada incluir en el prospecto de colocacion o folleto informativo las
leyendas que correspondan (ej. leyendas de la AMIB), asi como el alcance de la
responsabilidad del intermediario colocador de la realizacion del Due Diligence
correspondiente, utilizando como referente los elementos minimos de Due Diligence
de la Guia de la AMIB, Anexo 1 denominado “Propuesta de Lineamientos Generales
CB que participen en Emisiones Simplificadas Art.177Ter LMV”.

j) Contrato de colocacion suscrito con el Intermediario colocador, el cual debera
prever la obligacién a cargo de este ultimo de verificar que la participaciéon en la
oferta de Valores se limite a Inversionistas institucionales o calificados.

k) Documentacién que las Bolsas establezcan en su reglamento interior para el listado
de los Valores.

8.1.1.5. En caso de emisoras que, si tengan Valores inscritos de forma simplificada en el Registro,
hayan cumplido sus obligaciones periédicas, no hayan recibido medidas disciplinarias ni
hayan sido sancionados de conformidad con el Articulo 10 de las Disposiciones de
Emisoras Simplificadas, solicitar a la Emisora al menos la siguiente documentacion:

a) En su caso, proyecto del acta del acuerdo corporativo en el que se apruebe la
emision de los Valores y la solicitud de su Inscripcion simplificada en el Registro, de
conformidad con sus estatutos sociales o el contrato de fideicomiso, segun
corresponda, siempre que no se encuentre contenido en el expediente
correspondiente a una emision precedente. Una vez adoptado dicho acuerdo, copia
del acto en que conste el mismo.

b) Proyecto del titulo de los Valores a ser inscritos en el Registro. Una vez realizada la
colocacién, dicho proyecto sera sustituido por una copia del titulo definitivo
depositado en una institucién para el depdsito de valores, acompafiado de la
constancia correspondiente.

c) Tratandose de Valores respaldados por activos, opinidn legal sobre la validez juridica
y exigibilidad del contrato de fideicomiso, asi como de los actos juridicos para la
transmision de la propiedad o la titularidad sobre los bienes o derechos
fideicomitidos, en los casos en que resulte aplicable.

d) Proyecto de actualizacién del prospecto de colocacion o folleto informativo y de la
documentacion que las Bolsas establezcan en su reglamento interior para el listado
de los Valores, exclusivamente cuando haya sufrido algiin cambio relevante la uUltima
informacion financiera disponible del ejercicio en el que tenga lugar la emisién o se
trate de un tipo de Valor distinto al previamente inscrito de manera simplificada. En
su momento, debera presentar dicho prospecto y documentacion definitivos.

e) Tratandose de instrumentos de deuda y Valores respaldados por activos emitidos
por Emisoras simplificadas Nivel |lI, debera presentar dictamen sobre la calidad
crediticia de la emision expedida por una institucién calificadora de valores, con fecha
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de expedicion no mayor de 90 dias naturales previos a la fecha de colocacion, en el
que se incluya una breve explicacién del significado de la calificacion otorgada
utilizando el contexto de la escala de calificaciones de la institucién calificadora de
valores correspondiente y cualquier condicionamiento o consideracion en la misma;
lo anterior sera aplicable Unicamente en el caso de que los Valores previamente
inscritos no dieran lugar a la obligacion de presentar calificacién crediticia o se trate
de un tipo de Valor distinto al previamente inscrito de manera simplificada.

8.1.1.6. Como supuesto de excepcion a la intervencién del Intermediario colocador,
Unicamente las acciones, certificados de participacion ordinarios que las representen y valores
representativos de capital social de sociedades extranjeras podran ser objeto de Inscripcidn
simplificada sin que al efecto medie oferta publica, en los supuestos siguientes:

I.  Que se inscriban como resultado de la escision de una Emisora simplificada de acciones.

Il. Que se inscriban como resultado de la fusién de sociedades, cuando alguna de ellas
tuviera el caracter de Emisora simplificada de acciones hasta el momento de la inscripcion.

Una vez revisado lo anterior, y cuando la Emisora Simplificada decida contratar a GBM como
intermediario colocador Lider, se solicitara aperture una cuenta en GBM, como cualquier
cliente.

Tratandose de Valores objeto de Inscripcidon simplificada, sin que al efecto medie Oferta
publica, sera la Bolsa correspondiente quien debera elaborar el expediente a que se refiere el
articulo 9 de las Disposiciones de Emisoras Simplificadas, exceptuando el contrato a que se
refiere la fraccion IX del apartado A del citado articulo (Contrato de colocacion suscrito con el
Intermediario colocador), debiendo conservar dicho expediente por un plazo de cinco afios
posteriores a la fecha en que se cancele la Inscripcion simplificada de los Valores.

8.2. Listado en Bolsa

Contar con un historial de operacién de por lo menos 2 afos, salvo si son sociedades
controladoras, cuyas principales subsidiarias cumplan con este requisito. Si son sociedades de
nueva creacion, por fusidon o escision, este requisito debera acreditarse respecto de las
fusionadas o de la escindente.

Sus estatutos sociales se ajusten a los principios de gobierno societario aplicables a las
Sociedades Andnimas Promotoras de Inversion Bursatil.

Si son sociedades extranjeras deberan cumplir con los requisitos de gobierno corporativo
aplicables a las Sociedades Anénimas Promotoras de Inversién Bursatil.

8.3. Solicitudes ante autoridades.

Toda la informacion se presentara conjuntamente con la Emisora Simplificada a la Bolsa para
su revision, posteriormente la Bolsa y la Emisora Simplificada enviaran la informacién a CNBYV,
todas las solicitudes son responsabilidad de la Emisora Simplificada, asi como la veracidad de
la informacién. GBM sdlo seran responsables de la informacién que les atribuya la regulacion
vigente.
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8.4. Procedimiento de listado en las Bolsas.
8.4.1.La solicitud:

I. La Emisora Simplificada junto con GBM, debera entregar a la Bolsa donde vaya
a listarse, a través de Emisnet la solicitud de listado con la documentacion y
requisitos que por Tipo de Valor sean aplicables.

II. En caso de que la documentacion se encuentre completa, la Bolsa
correspondiente la ingresaran sefalando fecha y hora de presentacion; de lo
contrario, se tendra por rechazada la solicitud.

[ll. Esta informacion se pondra a disposicion de Indeval, en medios electronicos,
siempre y cuando esté relacionada con tramites de valores de las promoventes
que se efectien ante el Indeval.

IV. Después del referido ingreso, la Bolsa evaluara y calificara la documentacion; y
si notaran alguna deficiencia u omision, requeriran por escrito a las promoventes
para que realicen aclaraciones o entreguen los documentos faltantes.

V. La solicitud debera estar firmada por los representantes legales o apoderados
de la Emisora Simplificada y de GBM, o por la persona facultada para ello,
acompafada de la siguiente documentacion e informacion, segun corresponda
al Tipo de Valor:

a) Copia de los poderes del representante legal o apoderado de GBM y de la
Emisora Simplificada, con los datos de inscripcidon del Registro Publico de
Comercio, asi como una constancia suscrita por el secretario del consejo de
administracion o del comité técnico del fideicomiso, director general o
administrador Unico segun corresponda, que autentifique que sus facultades
no han sido revocadas, modificadas o limitadas a la fecha de firma de la
solicitud.

b) La documentacion e informacién de la Emisora Simplificada que integrara su
expediente conforme a las disposiciones aplicables, con excepcion del
contrato de colocacion. Si no media oferta publica, seran las Bolsas quienes
deberan elaborar tal expediente.

c) En su caso, la opinién legal en términos de las disposiciones aplicables.

d) En su caso, proyecto de aviso de oferta publica con la informaciéon que se
contiene en la caratula del prospecto de colocacion o folleto.

e) En su caso, el prospecto de colocacion o folleto informativo preliminares,
debiendo estar rubricados en todas sus hojas por el representante legal de la
Emisora Simplificada o de la institucion fiduciaria y suscritos en la hoja final
por las personas responsables, al calce de las leyendas que correspondan
por Tipo de Valor, conforme a las Disposiciones aplicables.

En caso de que la Emisora Simplificada mantenga valores colocados en alguna de las Bolsas
previamente, podra incorporarse por referencia, en forma total o parcial en el prospecto o folleto,
la informacion del reporte anual o reportes que la Emisora Simplificada, avales, garantes o
cualquier tercero del cual exista dependencia parcial de los valores que haya proporcionado a
alguna de las Bolsas y al publico en general, siempre que se sefiale la pagina de internet en que
dichos reportes podran consultarse durante la vigencia de la emision.
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En los prospectos o folletos se podra incorporar por referencia, la informacion de avales, garantes
o cualquier tercero del cual exista dependencia parcial de los valores, que sean extranjeros,
siempre que dicho emisor o sus valores se encuentren inscritos, autorizados o regulados para su
venta al publico en general por las Comisiones de Valores u organismos equivalentes de los
Estados que sean miembros designados del Consejo de la Organizacion Internacional de
Comisiones de Valores o el organismo que lo sustituya.

El prospecto o folleto debera sefnalar la pagina de internet en que dicha informaciéon podra
consultarse durante la vigencia de la emision. En caso de que la informacion no esté disponible en
idioma espafiol, el prospecto o folleto debera incluir un factor de riesgo al respecto.

Las Emisoras Simplificadas que pretendan emitir instrumentos de deuda, con plazo igual o menor
a 1 afo, no estaran obligadas a presentar el prospecto de colocacion.

8.4.2. Estudio técnico y juridico.

La Bolsa donde se vaya a listar atendiendo al Tipo de Valor, realizaran un estudio técnico y juridico
sobre la procedencia del listado de valores de las Emisoras Simplificadas, una vez que la solicitud
haya sido formalmente ingresada.

En el estudio técnico, se incluira un analisis de los aspectos relacionados con la solvencia y liquidez
de la Emisora Simplificada o del patrimonio que integrara el fideicomiso que emita los valores
objeto de listado, en el entendido de que el citado analisis se llevara a cabo conforme a los criterios
que la Bolsa aplicable establezca, mismo que considera las disposiciones de sus reglamentos para
el listado de valores.

Una vez que la Bolsa donde se vaya a listar concluya con los referidos estudios, emitiran opinion
favorable que por Tipo de Valor se especifica en las disposiciones aplicables o aprobacién
correspondiente.

Cuando transcurran 4 meses a partir de la fecha de presentacion de la solicitud, sin opinién
favorable por causas imputables a la Emisora Simplificada o GBM, la promovente debera actualizar
aquella informacién que la Bolsa determine.

8.4.3. Opinidn favorable.

Una vez que la Bolsa que corresponda emitan opinion favorable, solicitaran a la CNBV de manera
conjunta con la Emisora Simplificada, la inscripcion simplificada de los valores en el RNV.

La solicitud antes referida, debera estar firmada por los representantes legales o apoderados de
la Emisora Simplificada y de la Bolsa aplicable, quienes deberan contar con poderes suficientes
para tales efectos, debiendo proporcionar el documento digitalizado en el que conste el poder, asi
como una constancia suscrita por el secretario de su consejo de administracién, o equivalente,
director general o administrador Unico, que autentifique que las facultades de los representantes
legales o apoderados no han sido revocadas, modificadas o limitadas a la fecha de firma de la
solicitud. Y, deberan acompafar a la solicitud la opinién favorable.
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8.4.4. Aprobacion de la operacion de colocacion.

La Bolsa correspondiente aprobara la celebracién de la operacion de colocacién cuando:
I Cuenten con el oficio de la CNBV, de la inscripcion simplificada en el RNV.

1. La Emisora Simplificada haya puesto a disposicion del publico la documentacion
correspondiente con cuando menos 2 dias habiles previos a la fecha de fijacion de
precio o cierre de libro y substituya los mencionados documentos preliminares por los
definitivos.

Il. En su caso, difunda previamente el aviso de oferta publica.

V. Cuente con la constancia de depdésito en el Indeval de los valores objeto de inscripcién
simplificada en el RNV y en el listado. Tratdndose de valores extranjeros que se
inscriban en el RNV, de no contarse con la constancia de depdsito, la Bolsa
correspondiente debera obtener la confirmacion de Indeval respecto a que los
referidos valores se encuentran depositados en alguna institucion extranjera
encargada del depdsito, guarda, administracion, compensacion, liquidacion y
transferencia de valores.

V. En su caso, entreguen a la Bolsa, el dia de la celebracion de la operacion de
colocacioén o del alta, carta con las caracteristicas finales de los valores a listar.

La Bolsa aplicable registrara los Valores y, en su caso, las caracteristicas de la oferta publica en
el Sistema Electrénico de Negociacion, previo a la celebracién de la operacién de colocacion o del
alta de los valores, una vez que haya sido aprobada por la Bolsa que corresponda y ésta cuente
con el oficio de inscripcion simplificada por parte de la CNBV.

8.4.5. Notificacion al proveedor de precios autorizado por la CNBV.

El dia que se realice la determinacion del precio de los valores, en caso de participar en su caracter
de Intermediario Colocador Lider, el area de Tesoreria de GBM debera proporcionar al Proveedor
de Precios autorizado por la CNBYV la informacién necesaria para calcular el precio actualizado de
valuacion.

8.4.6. Aviso de Autorizaciones.
En caso de que todas o alguna autoridad, por cualquier causa, se abstuviera o se negara
definitivamente a dar su autorizacion para la oferta, el area de inversion corporativa debera

informarlo al area de Cumplimiento Normativo de GBM Casa de Bolsa.

8.4.7. Cierre de la oferta.

Previo a la emisién, GBM Casa de Bolsa, realizara el Bring Down Call para confirmar que no se
hayan presentado cambios relevantes en la informacién divulgada por la Emisora Simplificada para
la promocion de los valores y lo dejaran establecido en un documento firmado por ambas partes.

Se debera abstener de efectuar operaciones por cuenta propia respecto de los valores objeto de
la oferta publica o instrumentos cuyo subyacente sean dichos valores.
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Se formalizan todos los documentos legales, financieros y operativos, se realizan las notificaciones
respectivas y se llevan a cabo las actividades preparatorias para el registro en la Bolsa que
corresponda y la liquidacion de la oferta.

8.4.8. Creacion, resguardo y destruccion de archivos.

Debera de crear un archivo electrénico o en papel de la documentacién definitiva de la transaccion
y resguardarla por 5 afios después de terminada la oferta.

8.4.9. Cumplimiento de oficios y disposiciones legales aplicables.

GBM Casa de Bolsa como Intermediario Colocador sera responsable del envio de prospectos de
colocacioén definitivo a las autoridades y sera responsable de la entrega de la carta de distribucion
geografica correspondiente de conformidad con la regulacion vigente. Para la elaboracion de esta
carta, el Intermediario Colocador, debera recopilar la informaciéon por parte de los demas
colocadores y los miembros del sindicato colocador.

El Lider Colocador sera responsable de dar cumplimiento a las disposiciones que le resulten
aplicables. Para tales efectos debera pactarse que las demas casas de bolsa que participen en la
colocacién queden obligadas a proporcionar al Lider Colocador toda la informacion necesaria para
el adecuado cumplimiento de dicha responsabilidad.

8.4.10. Registro de solicitudes de compra y 6rdenes recibidas

En una Oferta Publica, el Lider Colocador debera llevar un registro en el que haga constar:

1. Las solicitudes o intenciones de compra que reciba de sus clientes y de otras casas de
bolsa, desde la fecha en que se ponga a disposicion del publico el prospecto de
colocacién, folleto o suplemento informativo, preliminares.

2. Las ordenes recibidas durante la oferta, asi como las asignaciones que efectie en la
operacion de registro en bolsa al final de la misma.

8.4.11. Formato para revelar el nimero de adquirentes en la oferta y el grado de
concentracion de su tenencia

La casa de bolsa que funja como Lider Colocador reunira de los Intermediarios Colocadores de
los valores objeto de una oferta publica, excepto tratandose de instrumentos de deuda con plazo
igual o menor a 1 afio, el nUmero de adquirentes, asi como el grado de diversificacion de tenencia
de los valores que hubieran sido colocados en Bolsa, utilizando para tal efecto el formato del anexo
M de la Circular Unica de Emisoras de cada uno de ellos, debiendo informar a la CNBV, a la Bolsa
que corresponda y a la Emisora correspondiente, a mas tardar a los 5 dias habiles inmediatos
siguientes al de la liquidacién de la operacién de colocacion.

8.4.12 EIl libro de inversionistas con las asignaciones para la compra de Valores
representativos de una deuda

Las Entidades financieras que actuen como Lider colocador o Participante en la colocacion en
oferta publica de Valores, por cuenta de terceros, estaran obligadas a enviar a la Comisién
mediante su transmisidn via electrénica utilizando el SITI, a mas tardar dentro de los 3 dias habiles
siguientes al de la liquidacion de la operacion de colocacion, el libro de inversionistas con las
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asignaciones para la compra de Valores representativos de una deuda. Dicha informacién debera
incluir al menos el nUmero de contrato o cuenta del cliente que adquirié los Valores indicando el
nombre del intermediario encargado de su colocacion, el tipo de cliente, el tipo de servicio que
proporciond el intermediario en dicha oferta publica, numero de titulos solicitados, monto solicitado,
tasa o precio solicitado, numero de titulos asignados, monto asignado y tasa o precio asignado.

Adicionalmente, las Entidades financieras mencionadas deberan identificar los contratos que
correspondan a: i) Personas relacionadas con ellas; ii) accionistas beneficiarios de mas del diez
por ciento del capital social de la emisora, o que ejerzan influencia significativa, control o poder de
mando en ésta, y iii) los directivos o miembros del consejo de administracion de la emisora, que
hayan adquirido parte de tales Valores.

Uso interno, para uso exclusivo de GBM. Prohibida su reproduccién total o parcial.
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9 Descripcion del proceso

9.1 Flujo de proceso: Due Diligence a la Emisora, no integrante del grupo empresarial al que
pertenece GBM Casa de Bolsa, como lider colocador

Banca de Inversion

Despacho Legal

Auditor Externo

INICIO

Banca de Inversion

1.1.1
Ser elegido por la Emisora
como Lider Colocador

v

Banca de Inversion

1.1.2
Negociar y firmar acuerdo de
confidencialidad siemprey
cuando la emisora lo solicite

v

Banca de Inversion

1.1.3
Definir equipo de trabajo

v

Banca de Inversién
114
Determinar y sel eccionar el
equipo externo (Despacho
legal y auditores) requerido

v

Banca de Inversion

1.1.5
Acordar con la emisorael
equipo de contacto

v

Banca de Inversion

9

Enviar el checklist de la
informacién requerida,
acorde ala nomatividad
aplicable, cuando esta sea no

publica 1

0

Banca de Inversién
1.1.7

Despacho legal

Establecer los dios de
comunicacién y envio de
informacién

Banca de Inversién
1.1.10

0.0

Revisar los documentos

1.1.8

Auditor extemo

1.1.9

A 4

de emision 3

Revisarinformacién
@ financiera de la emisora 4

Analizar la informacién |4
de la emisora e integrar al
expediente

Banca de Inversion

éSe identificaron

1.1.11
irregularidades?

Informar a la emisorade
las irregularidades

Actividad

Actividad ejecutada

Off-page

Usa interno, para uso exclusivo de GBM. Prohibida su reproduccién total o paigial.
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Banca de Inversion Despacho Legal Auditor Externo

Banca de Inversién
1.1.12
Recibir, por partede la 1.1.14
emisora, las modificaciones de Realizar las entrevistas, revisiones

la informacién que contenia y juntas corres pondientes para
irregularidades elaborar el prospecto y roadshow

’ !

Banca de Inversién

Banca de Inversion Banca de Inversién
1.1.15
1.1.13 Elaborar y enviar minutasde
Analizar informacién juntas a emisora y alos
modificada demas intermediarios

colocadores

A
Banca de Inversién
1.1.16
En el dia de fijacion realizar el
Bring Down Call paraasegurar

quela Emisora no ha realizado
cambios relevantes en la
informacion del prospecto 5

éSe continuara el
proceso de Due
diligence?

FIN

Usadpterno, para clusivo de Prohibida su repro ion total o payxial.
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9.2 Flujo de proceso: Due Diligence Emisora (integrante del grupo empresarial al que
pertenece GBM Casa de Bolsa)

Juridico Despacho Legal Auditor Externo

Juridico
1.2.1
Ser elegido por la Emisora
relacionada como Lider
Colocador

v

Juridico/Emisora

1.2.2
Determinar y sel eccionar, junto
con la Emisora, el equipo
externo (Despacho legal y
auditores) requerido

Juridico /‘-\ Despacho legal A Auditor externo Z 3 5

1.23 éSe tiene la . 1.2.4 1.2.5
Contactara lasareas |« No informacion Si | Revisarlos docu mentos > Revisar informacién
responsables para requerida? corporativos para emitir financiera paralafirma
solicitar informadén opinién legal 2 de conformidad 3
1
éSe identificaron
si irregularidades?
Juridico /Emisora
Juridico 128
Realizar, junto conla Emisora,
126 < »| las revisiones cor di

para elaborar prospecto, avisos,

Informara la Emisora suplementos, titulo o cualquier

documento integrante de la
l emision
Juridico
1.2.7
Analizar la informacién
modificada

Juridico

¢Se continuara el Due
Diligence?

1.2.9
Realizar “Filing”

v

Juridico

1.2.10
Resguardar correos internos,
o ensu caso, llamadas
grabadas, de la informacién
proporcionada

v

Juridico 4

1.2.11
Confirmar, un dia antes dela
emision, que la Emisora no ha

lizado cambios rell t
en la informacién publicada 4
FIN

interno, para clusivo de GBM. Prohibida su reproduccion total o parcial.
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10. Cumplimiento Normativo

Los documentos emitidos con base en las politicas y lineamientos aqui previstos deberan
establecer dos apartados en los que se fije lo siguiente:

10.1 Cambios, modificaciones y Control de Versiones

La presente politica podra ser modificada de acuerdo a las necesidades del negocio, las cuales
seran sometidas al flujo de autorizacién por parte de las areas competentes u Organos de Control
de la Operadora, que en su caso, de acuerdo a la regulacién asi se requiera; finalmente dichas
modificaciones deberan ser presentadas y aprobadas por el Consejo de Administracion de
Corporativo GBM, S.A.B. de C.V.

10.2 Violaciones

Los usuarios son responsables de hacer cumplir esta politica y documentos normativos
relacionados. Los usuarios que detecten o sospechen de un incumplimiento a esta politica deberan
notificar inmediatamente al Oficial de Cumplimiento Normativo. La Direccién de Cumplimiento
determinara el impacto y condiciones del incumplimiento, el riesgo que representa, actividades de
remediacion requeridas y las posibles sanciones de acuerdo con el “Reglamento Interior de
Trabajo”.

11. Control de Cambios

Revisor Version Referencia del cambio
27/09/2017 Nallely Lorena 10 Creacién del Manual
Chavez Dorbecker
Modificacion de Typos e
. Lorena inclusién de la obligacion del
Junio/2022 Dorbecker ) 2.0 articulo 15 Bis 1 de las
Disposiciones
Julio/2022 Francisco Lorena 30 Correcciones minimas
Retama Dorbecker generales de forma.
Se incluyeron restricciones a
. . colaboradores, asi como
Olivia Montiel Lorena medidas para la participacion
Noviembre/2022 y Angeles D 4.0 ; P P pac
Rubi orbecker de éstos en la oferta. publica.
Ademas, correcciones
generales de forma.
Olivia Montiel L
Agosto 2024 v Angeles Lorena 50 Actualizacién del formato
Rubi Dorbecker documental
Lorena Lorena Inclusion Emisoras
Enero 2025 Dorbecker Dorbecker 51 Simplificadas
Lorena Inclusion de modificaciones a
Agosto 2025 Karla Franco 5.2 la CUCB de Emisoras
Dorbecker . .
Simplificadas

Uso interno, para uso exclusivo de GBM. Prohibida su reproduccién total o parcial.
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Inclusién del Due Diligence de
la AMIB para Emisoras
Simplificadas.

Lorena Inclusion del Due Diligence
Julio 2026 Karla Franco D 5.3 para Emisoras.
orbecker . .
Inclusion del area Legal de
GBM Casa de Bolsa en la
realizacion del Due Diligence
Legal.

Uso interno, para uso exclusivo de GBM. Prohibida su reproduccién total o parcial.



